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Załącznik nr 1  

do Zarządzenia nr 6/2023 

z dnia 30.08.2023r. 

Dyrektora Miejskiego Przedszkola nr 14 

 w Zgierzu  

 

 

 
P O D S T A W A  P R A W N A :  

1. Statut  Miejskiego Przedszkola nr 14 w Zgierzu; 

2. Rozporządzenie MEN i S z dnia 31 grudnia 2002r., w sprawie bezpieczeństwa  

i higieny w publicznych i niepublicznych szkołach i placówkach  

(Dz. U. z 2020 r. poz. 1604); 

3. Ustawa z dnia 25 lutego 1964 roku- Kodeks rodzinny i opiekuńczy (Dz. U. z 2020 r. 

poz. 1359, z 2022 r. poz. 2140 oraz z 2023 r. poz. 1606 i 1615); 

4. Kodeks karny-  art. 160; 

5.  Ustawa z dnia 7 września 1991 roku – o systemie oświaty  (Dz. U. z 2022 r. poz. 

2230 oraz z 2023 r. poz. 1234); 

6. Ustawa z dnia 26 stycznia 1982 roku -  Karta Nauczyciela (Dz. U. z 2023 r. poz. 984, 

1234, 1586 i 1672); 

7. Konwencja o Prawach Dziecka; 

8. Stanowisko Ministra Zdrowia w sprawie możliwości podawania leków dzieciom przez 

nauczycieli w szkole i przedszkolu z dnia 4 maja 2010r; 

9. Rozporządzenie Rady Ministrów z dnia 13 września 2011r. w sprawie procedury 

„Niebieskiej Karty” (Dz. U. z 2011r Nr 209 poz. 1245); 

10. Ustawa z dnia 8 września 2006r. o Państwowym Ratownictwie Medycznym (Dz.U. 

2023 poz. 1541); 

11. Ustawa z dnia 5 grudnia 2008r o zapobieganiu i zwalczaniu zakażeń i chorób 

zakaźnych u ludzi (Dz.U. 2023 poz. 1284); 

12. Prawo o ruchu drogowym- ustawa z dnia 20 czerwca 1997r. (Dz.U. 2023 poz. 1047); 

13. Ustawa z 24 sierpnia 1991 r. o Państwowej Straży Pożarnej (Dz. U. 2022 poz.1969). 

 

 

 

 

Dz.U.202 
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PROCEDURY DOTYCZĄCE BEZPIECZEŃSTWA DZIECI UCZĘSZCZAJĄCYCH 

DO MIEJSKIEGO PRZEDSZKOLE NR 14 W ZGIERZU 

 

I PROCEDURA –dotyczy bezpiecznego pobytu dziecka w przedszkolu; 

 
II PROCEDURA - dotyczy przyprowadzania i odbioru dziecka z przedszkola; 

 

III PROCEDURA  -dotyczy postępowanie w sytuacji nieodebrania dziecka z przedszkola lub 

zgłoszenia się po dziecko osoby niemogącej sprawować opieki; 

 

IV PROCEDURA – dotyczy postępowanie w przypadku gdy nauczyciel podejrzewa, że dziecko z 

przedszkola odbiera rodzic/opiekun będący pod wpływem alkoholu lub narkotyków; 

 

V PROCEDURA –dotyczy postępowanie w przypadku odbierania dziecka z 

przedszkola  przez rodziców rozwiedzionych, żyjących w separacji lub wolnym związku; 

 

VI PROCEDURA - dotyczy postępowania w przypadku konieczności udzielenia 

pierwszej pomocy dziecku w przedszkolu; 

 

VII PROCEDURA - dotyczy przypadku, gdy do przedszkola  uczęszcza dziecko przewlekle 

chore; 

 

VIII PROCEDURA - dotycząca zachowania bezpieczeństwa podczas zabaw w ogrodzie 

przedszkolnym, spacerów i wycieczek organizowanych poza teren przedszkola; 

 

IX PROCEDURA - dotyczy bezpieczeństwa przeciwpożarowego; 

 

X PROCEDURA - dotyczy postępowania nauczyciela w sytuacjach zagrożenia życia dziecka 

wobec którego stosowana jest przemoc lub zachowania agresywne; 

 
Cel główny:  

Wprowadzenie procedur bezpieczeństwa w Miejskim Przedszkolu nr 14 w Zgierzu znajduje 

swoje uzasadnienie w trosce o zdrowie i bezpieczeństwo każdego dziecka objętego opieką 

naszej placówki. 

 

W sytuacjach trudnych oraz zagrażających bezpieczeństwu dziecka nauczyciele i pozostały 

personel przedszkola są zobowiązani postępować zgodnie z przyjętymi procedurami. 

Rodzice zobowiązani są znać i przestrzegać postanowienia niniejszego dokumentu. 

 

Osoby, których dotyczą procedury: 

Procedury obowiązują wszystkich pracowników przedszkola, rodziców dzieci 

uczęszczających do przedszkola oraz osoby przez nich upoważnione do odbioru dzieci. 

 

 



3 
 

Obowiązki, odpowiedzialność, upoważnienia osób realizujących zadanie, które jest 

przedmiotem procedury: 

 

Dyrektor – ponosi odpowiedzialność za stan bezpieczeństwa i higieny w przedszkolu; 

zapewnia bezpieczne i higieniczne warunki pobytu w przedszkolu, a także bezpieczne i 

higieniczne warunki w zajęciach organizowanych przez przedszkole poza budynkiem 

przedszkola; kontroluje obiekty należące do przedszkola pod kątem zapewnienia 

bezpiecznych i higienicznych warunków korzystania z tych obiektów; sporządza protokoły z 

kontroli obiektów; odpowiada za jakość pracy pracowników, za organizację pracy; 

opracowuje procedury i instrukcje związane z zapewnieniem bezpieczeństwa dzieciom. 

 

Nauczyciele – są zobowiązani do nadzoru nad dziećmi przebywającymi w przedszkolu oraz 

do rzetelnego realizowania zadań związanych z powierzonym stanowiskiem; zapewniają 

opiekę, wychowanie i uczenie się w atmosferze bezpieczeństwa; upowszechniają wśród dzieci 

wiedzę o bezpieczeństwie oraz kształtują właściwe postawy wobec zdrowia, zagrożeń i 

sytuacji nadzwyczajnych; są zobowiązani do przestrzegania przepisów prawa ogólnego i 

wewnętrznego. 

 

Inni pracownicy przedszkola – są zobowiązani do rzetelnego realizowania zadań 

związanych z powierzonym stanowiskiem oraz z funkcją opiekuńczą i wychowawczą 

przedszkola; pomagają nauczycielom w codziennej pracy wychowawczej, dydaktycznej i 

opiekuńczej; są zobowiązani do przestrzegania przepisów prawa ogólnego i wewnętrznego. 

 

Rodzice - w trosce o bezpieczeństwo własnego dziecka, powinni znać procedury zapewnienia 

bezpieczeństwa obowiązujące w przedszkolu; w tym zakresie powinni także współpracować z 

dyrektorem, wychowawcami swojego dziecka oraz innymi pracownikami przedszkola. 

 

Sposób prezentacji procedur:  

Zapoznanie wszystkich pracowników przedszkola z treścią procedur. 

Zapoznanie rodziców z obowiązującymi w placówce procedurami na zebraniach 

organizacyjnych we wrześniu każdego roku szkolnego. 

 

Dokonywanie zmian w procedurach: 
Wszelkich zmian w opracowanych procedurach dotyczących bezpieczeństwa dzieci może 

dokonać z własnej inicjatywy lub na wniosek rady pedagogicznej dyrektor przedszkola. 

Wnioskodawcą zmian może być także rada rodziców. Proponowane zmiany nie mogą być 

sprzeczne z prawem. 

 
POSTANOWIENIA KOŃCOWE  

1. W trosce o zdrowie i bezpieczeństwo wszystkich wychowanków przedszkola, rodzice i 

personel placówki są zobligowani do współpracy oraz wzajemnego poszanowania praw i 

obowiązków wszystkich podmiotów niniejszej procedury. 

2. Z procedurami przyprowadzania i odbierania dzieci z przedszkola zostali zapoznani 

wszyscy pracownicy przedszkola. Potwierdzenia stanowią podpisy pracowników pod 

procedurą oraz listy obecności rodziców na zebraniach organizacyjnych (wrzesień). 

4. Procedury obowiązują od dnia 1 września 2023r. 
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PROCEDURY BEZPIECZEŃSTWA 

 
PROCEDURA I 

BEZPIECZNEGO POBYTU DZIECKA W PRZEDSZKOLU 

 

1. Przedszkole sprawuje opiekę nad dziećmi, dostosowując metody i sposoby oddziaływań 

do wieku dzieci, ich możliwości rozwojowych oraz potrzeb środowiska z uwzględnieniem 

istniejących warunków lokalowych. Zapewnia bezpośrednią i stałą opiekę nad dziećmi w 

czasie pobytu w przedszkolu oraz w trakcie zajęć poza jego terenem. 

2. Przedszkole pełni funkcje opiekuńcze z uwzględnieniem przepisów bezpieczeństwa i 

higieny pracy. 

3. Przedszkole zapewnia dzieciom pełne poczucie bezpieczeństwa zarówno pod względem 

fizycznym jak i psychicznym. 

4. Nauczyciel jest świadomy odpowiedzialności za życie i zdrowie dzieci jaka na nim 

spoczywa, a w przypadku ich narażenia ponosi za to pełną odpowiedzialność 

dyscyplinarną. Troska o pełne bezpieczeństwo wychowanków powinna być priorytetem 

wszelkich jego działań. 

5. Dzieci są przyprowadzane do przedszkola przez rodziców bądź inne osoby przez nich 

upoważnione od godz. 6.30. Rodzice są poinformowani o sposobie przyprowadzania i 

odbierania dziecka z przedszkola. 

6. Każda grupa wiekowa powierzona jest opiece dwóch nauczycieli, sprawowanej 

zgodnie z ustalonym w arkuszu organizacyjnym czasem pracy oddziału na dany rok szkolny. 

7. Nauczycielowi nie wolno pozostawić dzieci w grupie bez opieki. 

8. Podczas pobytu w przedszkolu dzieci są objęte ciągłym dozorem i opieką. Dzieciom 

przebywającym w sali, nie wolno wychodzić z niej samowolnie, bez powodu i dozoru. Nie 

wolno także samowolnie wychodzić z budynku przedszkola. Dziecko przez cały czas 

powinno być otoczone opieką nauczyciela lub pracownika obsługi przypisanego do oddziału. 

9. W pierwszych dniach pobytu w przedszkolu nauczyciel zapoznaje dzieci z rozkładem 

pomieszczeń przedszkolnych, z zasadami bezpiecznego korzystania z urządzeń w ogrodzie.  

10. Ustala się normy i zasady bezpiecznego korzystania ze sprzętu i pomieszczeń 

przedszkola. 

11.Nauczyciele obserwują dzieci podczas zabaw, kierują zabawą lub ją inspirują, ingerują 

kiedy dochodzi do konfliktów między dziećmi, jeśli nie są w stanie same ich rozwiązać. W 

czasie zabaw dowolnych nauczyciel zwraca przede wszystkim uwagę na bezpieczeństwo 

dzieci, odpowiada za stan zabawek i sprzętu, którym bawią się dzieci. 

12.Nauczyciel ustala wspólnie z dziećmi zasady i normy obowiązujące w grupie, 

systematycznie wdraża dzieci do zgodnej zabawy, do przestrzegania zasad zgodnego 

współżycia z rówieśnikami, uczestniczy w zabawach dzieci. Zapoznaje dzieci i ich rodziców 

z systemem kar i nagród obowiązujących w danej grupie. 

13.Ustalone z dziećmi zasady stanowią tzw. Kodeks Przedszkolaka, który zamieszczony 

jest w widocznym miejscu sali. 

14.W trakcie prowadzonych zajęć (bez względu na miejsce: sala zabaw, ogród przedszkolny, 

inne) nauczyciel skupia się na pracy i opiece nad dziećmi. Omawianie z rodzicami spraw 

dotyczących dzieci nauczyciel stara się prowadzić po zajęciach lub podczas konsultacji 

indywidualnych. 

15.Przebieg zajęć obowiązkowych i ćwiczeń ruchowych nauczyciel winien starannie 

przemyśleć pod kątem bezpieczeństwa dzieci, aby przewidzieć ewentualne zagrożenia i im 

przeciwdziałać. 
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16. W trakcie zajęć z dziećmi nie wolno pozostawić grupy ani na chwilę bez nadzoru. Gdy 

nauczyciel musi wyjść, np. do telefonu, toalety, grupą powinien zająć się inny nauczyciel, 

pomoc nauczyciela lub pracownik obsługi.  

17. Planowanie, organizacja i przebieg wycieczek powinny być zgodne z obowiązującym w 

przedszkolu Regulaminem dotyczącym zasad i warunków organizowania przez Miejskie 

Przedszkole nr 14 w Zgierzu wycieczek i wyjść grupowych. 
18. Podczas pobytu dzieci w ogrodzie przedszkolnym, zajęcia i zabawy odbywają się na 

wyznaczonym terenie, z wykorzystaniem sprzętu dostosowanego do potrzeb i możliwości 

dzieci, pod stałą opieką nauczyciela oraz pracowników obsługi. 

19.Codziennie rano wyznaczony pracownik ma obowiązek sprawdzić, czy urządzenia 

ogrodowe są sprawne i nie stanowią zagrożenia dla zdrowia i życia dzieci. 

20. W przypadku odbierania dziecka podczas zabaw w ogrodzie przedszkolnym, nauczyciel 

wymaga od rodzica i dziecka, aby fakt odebrania dziecka był zgłoszony nauczycielce 

opiekującej się dzieckiem. 

21.Odbiór dzieci z przedszkola jest możliwy wyłącznie przez rodziców lub inne osoby przez 

nich upoważnione pisemnie. Zakaz odbierania dziecka przez któregoś z rodziców musi być 

potwierdzone orzeczeniem sądowym. 

22. Wyznaczona przez rodziców osoba może zostać poproszona przez  pracownika 

przedszkola do okazania dowodu osobistego lub  innego dowodu tożsamości w celu 

potwierdzenia prawdziwości danych zawartych w upoważnieniu dotyczących jego 

tożsamości. 

23. Nauczyciel może odmówić wydania dziecka w przypadku, gdy stan osoby odbierającej 

wskazuje, że nie jest ona w stanie zapewnić dziecku bezpieczeństwa (np. agresywne 

zachowanie, nietrzeźwość). Personel przedszkola ma wówczas obowiązek zatrzymać dziecko 

w przedszkolu do czasu wyjaśnienia sprawy. W tym przypadku należy wezwać drugiego 

rodzica, opiekuna prawnego dziecka lub upoważnioną osobę. Jeżeli jest to niemożliwe 

personel przedszkola  ma  prawo wezwać policję. 

24. Rodzice są zobowiązani do odebrania dziecka do godziny zadeklarowanej na piśmie. 

25. Z chwilą przekazania dziecka rodzicom lub osobie upoważnionej - za bezpieczeństwo 

dziecka odpowiadają ww. osoby. 

26. W razie wystąpienia wypadku dziecka na terenie przedszkola lub poza nim nauczyciel jest 

obowiązany natychmiast powiadomić dyrektora oraz: 

• udzielić pierwszej pomocy, 

• zawiadomić rodziców lub prawnych opiekunów, 

• podjąć środki zapobiegawcze w stosunku do pozostałych dzieci. 

27. Procedura powypadkowa określona jest w odrębnych dokumentach. 

28. Do przedszkola nie przyjmuje się dzieci chorych, a w przypadku zachorowania 

dziecka w czasie pobytu w przedszkolu rodzic na wezwanie nauczyciela zobowiązany 

jest do odebrania dziecka. Dziecko pozostaje w domu do czasu całkowitego wyleczenia. 

29. Nauczyciele i inni pracownicy przedszkola nie mają prawa podawać dzieciom żadnych 

lekarstw. 

30. Nauczycielka opuszcza oddział i dzieci z chwilą przyjścia drugiej nauczycielki, 

informując ją o wszystkich sprawach dotyczących wychowanków. 

31. Nauczyciel jest zobowiązany natychmiast reagować na wszelkie dostrzeżone sytuacje lub 

zachowania dzieci stanowiące zagrożenie bezpieczeństwa dla innych. 

32. Wszyscy pracownicy przedszkola są  zobowiązani zwrócić uwagę na osoby postronne 

przebywające na terenie przedszkola i zawiadomić o tym dyrektora. 
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PROCEDURA II 

PRZYPROWADZANIA I ODBIERANIA DZIECKA Z PRZEDSZKOLA 

Przyprowadzanie dziecka 

1. Na terenie przedszkola ogranicza się  przebywanie osób trzecich do niezbędnego 

minimum.  

2. Za bezpieczeństwo dzieci w drodze do przedszkola i z przedszkola, odpowiadają 

rodzice/prawni opiekunowie.  

3. Rodzice/opiekunowie z dziećmi po wejściu do przedszkola poruszają się wyłącznie po 

wyznaczonej przestrzeni, powierzają dziecko nauczycielowi, albo personelowi 

pomocniczemu. 

4. Dziecko pod nadzorem personelu pomocniczego kieruje się do szatni w celu przebrania 

się. Rodzic/opiekun pozostaje w holu przedszkola.  

5. W przypadku stwierdzenia braku przeciwwskazań do uczestnictwa dziecka w zajęciach 

dydaktyczno-wychowawczych, dziecko pod kontrolą personelu pomocniczego wchodzi 

do sali, dołącza do grupy dzieci. 

6. Nauczyciel bierze pełną odpowiedzialność za dziecko od momentu jego wejścia do sali. 

7. Rodzice/ opiekunowie, którzy zdecydują, że ich dziecko będzie samodzielnie wchodziło 

do sali, biorą na siebie pełną odpowiedzialność za bezpieczeństwo swojego dziecka w 

czasie przechodzenia z szatni do sali.  

8. Nauczycielka przedszkola, personel pomocniczy przedszkola nie ponosi 

odpowiedzialności za życie, zdrowie i bezpieczeństwo dziecka pozostawionego przez 

rodziców/opiekunów na terenie przedszkola przed wejściem do budynku, w szatni, 

pozostawienie przed zamkniętymi drzwiami sali zajęć.  

9. Rodzice/ prawni opiekunowie mają obowiązek przyprowadzać do przedszkola dziecko 

zdrowe. Wszelkie dolegliwości dziecka zobowiązani są zgłaszać nauczycielowi i udzielać 

wyczerpujących informacji na ten temat.  

10. Nauczyciel ma prawo odmówić przyjęcia dziecka, jeśli jego stan sugeruje, że nie jest ono 

zdrowe.  

11. Dziecko należy przyprowadzić do przedszkola najpóźniej do godz. 8:20, w sytuacjach 

wyjątkowych po uprzednim poinformowaniu przedszkola o późniejszym przybyciu 

dziecka. 

 

Odbiór dziecka 

1. Odbiór dzieci z przedszkola możliwy jest wyłącznie przez rodziców bądź inne osoby 

dorosłe przez nich upoważnione.  

2. Wydanie dziecka innym osobom, niż rodzice/ prawni opiekunowie może nastąpić tylko w 

przypadku pisemnego upoważnienia do odbioru dziecka podpisanego przez rodziców/ 

prawnych opiekunów . Wypełnione upoważnienie z wykazem osób odpowiedzialnych za 

odbiór dziecka z przedszkola  rodzice/ opiekunowie składają osobiście u nauczyciela 

grupy.   
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3. Nauczyciel, osoba pełniąca dyżur w holu przedszkola w razie najmniejszych wątpliwości, 

ma obowiązek sprawdzić zgodność danych osoby odbierającej dziecko z przedszkola z 

dokumentem tożsamości.  

4. Jeśli okaże się, że dane nie są zgodne, nauczyciel powiadamia rodziców/ prawnych 

opiekunów i dyrektora placówki oraz nie wydaje dziecka do wyjaśnienia sprawy.  

5. Przy odbieraniu dziecka z ogrodu przedszkolnego wymaga się od rodziców/ prawnych 

opiekunów, aby podeszli razem z dzieckiem do nauczyciela i zgłosili fakt odebrania 

dziecka.  

6. Dopuszcza się możliwość wydania dziecka innej osobie, niż w upoważnieniu, jednak 

wyłącznie po uprzednim przekazaniu takiej informacji przez rodziców/ prawnych 

opiekunów bezpośrednio nauczycielowi w formie ustnej lub pisemnej.  

7. Przedszkole nie wydaje dziecka na prośbę rodzica/ prawnego opiekuna zgłaszaną 

telefonicznie.  

8. Przedszkole nie wydaje dziecka osobom niepełnoletnim.  

9. Odbieranie dzieci przez osoby niepełnoletnie może odbywać się w szczególnie 

uzasadnionych przypadkach na wyraźne, pisemne oświadczenie woli rodziców lub 

prawnych opiekunów.  

10. Rodzice ponoszą pełną odpowiedzialność prawną za osobę niepełnoletnią odbierającą 

dziecko jak i za odebrane przez nią dziecko.  

11. Rodzice ponoszą odpowiedzialność prawną za bezpieczeństwo dziecka odbieranego z 

przedszkola  przez upoważnioną przez nich osobę.  

12. Życzenie rodziców, dotyczące nie odbierania dziecka przez jednego z rodziców, musi być 

poświadczone przez orzeczenie sądowe.  

13. Obowiązkiem nauczycieli lub osoby pełniącej dyżur w holu przedszkola jest upewnienie 

się, czy dziecko jest odbierane przez osobę wskazaną w upoważnieniu.  

14. Osoby wymienione w upoważnieniu zobowiązane są do osobistego odbioru od 

nauczyciela opiekującego się daną grupą lub nauczyciela sprawującego w zastępstwie 

opiekę nad dziećmi.  

15. W przypadku odbierania dziecka z placu zabaw, osoby odbierające dziecko zobowiązane 

są do osobistego poinformowania nauczycielki o zamiarze odebrania dziecka.  

16. Osoba upoważniona w momencie odbioru dziecka, powinna posiadać przy sobie dowód 

osobisty i na żądanie nauczycielki lub osoby pełniącej dyżur w holu okazać go.   

17. W przypadku pozostania rodzica/ opiekuna na placu przedszkolnym po odebraniu dziecka 

(np. rozmowa rodzica z nauczycielem), nauczyciel nie odpowiada już za bezpieczeństwo 

dziecka.  

18. Rodzice/opiekunowie zobowiązani są przekazać aktualne telefony kontaktowe.  

19. Nauczyciele sprawują opiekę nad dzieckiem od chwili przejęcia go od osoby 

przyprowadzającej, aż do momentu przekazania dziecka rodzicom lub upoważnionej 

osobie.  
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PROCEDURA III 

POSTĘPOWANIE W SYTUACJI NIEODEBRANIA DZIECKA Z 

PRZEDSZKOLA  LUB ZGŁOSZENIA SIĘ PO DZIECKO OSOBY NIEMOGĄCEJ 

SPRAWOWAĆ OPIEKI 

1. Dzieci powinny być odebrane z przedszkola najpóźniej do godziny 17:00. 

2. W przypadku, gdy dziecko nie zostanie odebrane po upływie czasu pracy przedszkola, 

nauczyciel zobowiązany jest powiadomić telefonicznie rodziców lub osoby upoważnione 

do odbioru o zaistniałej sytuacji.  

3. W przypadku gdy pod wskazanymi przez rodziców numerami telefonów nie można 

uzyskać informacji o miejscu pobytu rodziców lub osób upoważnionych do odbioru 

dziecka, nauczyciel powiadamia dyrektora, który podejmuje decyzję o powiadomieniu 

Policji z prośbą o podjęcie dalszych działań przewidzianych prawem. 

4. Z przebiegu zaistniałej sytuacji należy sporządzić protokół zdarzenia, podpisany przez 

świadków, który zostaje przekazany do wiadomości dyrektora, Rady Pedagogicznej i 

Rady Rodziców. Całość zdarzenia powinna się odbywać pod nadzorem Policji. Dalsze 

czynności związane z umieszczeniem dziecka w Pogotowiu Opiekuńczym, podejmuje 

Policja.  

 

PROCEDURA IV 

POSTĘPOWANIE W PRZYPADKU GDY NAUCZYCIEL PODEJRZEWA, ŻE 

DZIECKO Z PRZEDSZKOLA ODBIERA RODZIC/OPIEKUN BĘDĄCY POD 

WPŁYWEM ALKOHOLU LUB NARKOTYKÓW 

1. Nauczycielka stanowczo odmawia wydania dziecka z przedszkola, w przypadku, gdy stan 

osoby zamierzającej odebrać dziecko wskazuje na spożycie alkoholu lub przejawia 

agresywne zachowanie i nie jest ona w stanie zapewnić dziecku bezpieczeństwa.  

2. W tym przypadku nauczyciel wzywa drugiego rodzica lub inną upoważnioną do odbioru 

dziecka osobę.  

3. Nauczycielka powiadamia dyrektora przedszkola. 

4. W przypadku, gdy rodzice/ opiekunowie odmówią odebrania dziecka z przedszkola lub w 

przypadku przedłużającej się nieobecności rodziców (po godz. 17.00) dyrektor placówki 

zgłasza sprawę Policji. 

5. Nauczyciel sporządza notatkę służbową z zaistniałego zdarzenia po zakończeniu działań. 

6. Po zdarzeniu dyrektor przedszkola przeprowadza rozmowę z rodzicami w celu  

wyjaśnienia zaistniałej sytuacji oraz zobowiązuje ich do przestrzegania zasad określonych 

w Procedurach bezpieczeństwa dziecka w przedszkolu .  

7. W przypadku, gdy sytuacja zgłaszania się po dziecko rodzica/ opiekuna prawnego w 

stanie  nietrzeźwości powtarza się, dyrektor powiadamia pisemnie policję, terenowy 

ośrodek pomocy społecznej, wydział rodzinny sądu rejonowego. 
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PROCEDURA V 

POSTĘPOWANIE W PRZYPADKU ODBIERANIA DZIECKA Z 

PRZEDSZKOLA  PRZEZ RODZICÓW ROZWIEDZIONYCH, ŻYJĄCYCH W 

SEPARACJI LUB W WOLNYM ZWIĄZKU 

1. Nauczyciel wydaje dziecko każdemu z rodziców, jeśli ma on zachowane prawa 

rodzicielskie, o ile postanowienie sądu nie stanowi inaczej.  

2. Jeśli do przedszkola zostanie dostarczone postanowienie sądu o sposobie sprawowania 

przez rodziców opieki nad dzieckiem, nauczyciel postępuje zgodnie z tym 

postanowieniem.  

3. O każdej próbie odebrania dziecka przez rodzica/opiekuna nieuprawnionego do odbioru, 

nauczyciel powiadamia dyrektora przedszkola i rodzica/opiekuna sprawującego opiekę 

nad dzieckiem.  

4. W sytuacji kryzysowej, np. kłótnie rodziców, wyrywanie sobie dziecka, itp. nauczyciel 

lub dyrektor powiadamia policję. 

 

PROCEDURA VI 

POSTĘPOWANIE W PRZYPADKU KONIECZNOŚCI UDZIELENIA PIERWSZEJ 

POMOCY DZIECKU W PRZEDSZKOLU 

1.Pierwsza pomoc przedlekarska to pomoc w stanie nagłego zagrożenia zdrowia lub życia 

wychowanka przedszkola/pracownika. 

2.Pierwsza pomoc przedlekarska polega przede wszystkim na wezwaniu pogotowia 

ratunkowego oraz wykonaniu czynności podejmowanych w celu ratowania osoby w stanie 

nagłego zagrożenia zdrowia.  

3.W przypadku zaistnienia wypadku w przedszkolu pracownik przedszkola, który zauważył 

zdarzenie lub jest jego świadkiem, jest zobowiązany w pierwszej kolejności zapewnić opiekę 

poszkodowanemu poprzez wezwanie fachowej pomocy medycznej. 

4.Wzywający pogotowie ratunkowe jest zobowiązany udzielić pracownikowi pogotowia 

ratunkowego wszelkich informacji niezbędnych do udzielenia pierwszej pomocy 

poszkodowanemu, a także postępować zgodnie z instrukcjami wydanymi przez lekarza, 

ratownika lub dyspozytora pogotowia ratunkowego. 

5.Pracownik przedszkola będący świadkiem zdarzenia lub pracownik, który je zauważył jest 

zobowiązany zabezpieczyć miejsce wypadku i w razie konieczności wyprowadzić pozostałe 

osoby z miejsca zagrożenia, a jeśli nie ma możliwości zrobienia tego osobiście, powinien 

wezwać osobę, która wykona te czynności. 

6.Pierwszej pomocy przedlekarskiej w sytuacji wymagającej nagłego działania 

poszkodowanemu udziela pracownik przedszkola, który zauważył wypadek lub jest 

świadkiem zdarzenia. 

7.W miarę możliwości do udzielenia pierwszej pomocy wzywa się pracownika przedszkola 

przeszkolonego w zakresie udzielania pierwszej pomocy przedlekarskiej. 

8.Osoba udzielająca pierwszej pomocy przedlekarskiej powinna udzielić tej pomocy zgodnie 

z przyjętymi zasadami udzielania pierwszej pomocy. 

9.Czynności podjęte w ramach udzielania pierwszej pomocy powinny być wykonywane do 

czasu podjęcia czynności kwalifikowanej pierwszej pomocy przez przybyłego na miejsce 

zdarzenia ratownika lub też do czasu rozpoczęcia medycznych czynności ratunkowych przez 

przybyły na miejsce zdarzenia zespół ratownictwa medycznego. 
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10.Do czasu przybycia pogotowia ratunkowego do obowiązków udzielającego pierwszej 

pomocy przedlekarskiej należy w szczególności wykonanie w razie konieczności opatrunku, 

ułożenie poszkodowanego w bezpiecznej pozycji, wykonanie sztucznego oddychania oraz 

masażu serca, niedopuszczenie do sytuacji zagrożenia życia. 

11.Jeśli pierwszej pomocy przedlekarskiej ma udzielać nauczyciel prowadzący w tym samym 

czasie zajęcia wychowawczo-dydaktyczne i opiekuńcze z grupą wychowanków przedszkola, 

jest on zobowiązany do ustalenia opiekuna dla pozostałych dzieci. 

12.Pozostawienie reszty dzieci bez opieki jest niedopuszczalne. 

13.O zaistnieniu wypadku w przedszkolu niezwłocznie powiadamia się dyrektora 

przedszkola. 

14.Postępowanie po zaistnieniu wypadku w przedszkolu regulują przepisy rozdz. 40 

Rozporządzenia w sprawie bezpieczeństwa i higieny w publicznych i niepublicznych szkołach 

i placówkach. 

15.O każdym wystąpieniu urazu nauczyciel będący świadkiem zdarzenia lub nauczyciel, pod 

którego opieką dziecko się znajduje, powiadamia niezwłocznie rodziców (opiekunów 

prawnych) dziecka oraz dyrektora przedszkola. 

16.Uraz(skaleczenie, otarcie, zasinienie) nie stanowi wypadku. 

17.W przypadku wystąpienia urazów u dzieci będących pod opieką przedszkola nie sporządza 

się dokumentacji powypadkowej. Procedury powypadkowej, określonej w rozdz. 40 

cytowanego wyżej Rozporządzenia w sprawie bezpieczeństwa i higieny w publicznych i 

niepublicznych szkołach i placówkach, nie stosuje się. 

18. W przypadku podejrzenia choroby dziecka niewymagającego udzielenia pierwszej 

pomocy przedlekarskiej (gorączka, kaszel, katar, wysypka itp.) nauczyciel niezwłocznie 

powiadamia rodziców (opiekunów) dziecka i informuje ich o konieczności wcześniejszego 

odebrania dziecka z przedszkola. 

 

PROCEDURA VII 

DOTYCZY PRZYPADKU GDY DO PRZEDSZKOLA   UCZĘSZCZA DZIECKO 

PRZEWLEKLE CHORE 

1. Leki w przedszkolu   i oddziale, mogą być podawane w szczególnych przypadkach, po to, 

aby umożliwić dziecku przewlekle choremu korzystanie z edukacji przedszkolnej.  

2. Zgodę na podawanie leków dziecku może wyrazić nauczyciel, który odbył szkolenie z 

zakresu postępowania z dzieckiem przewlekle chorym w przedszkolu.  

3. Jeśli nauczyciel wyrazi zgodę na podawanie dziecku leków w przedszkolu należy 

przestrzegać następujących zasad:  

a) zobowiązać rodziców/prawnych opiekunów do przedłożenia pisemnego zaświadczenia 

lekarskiego o chorobie dziecka i o konieczności podawania mu leków na terenie placówki 

oraz nazwie leku, sposobie i okresie jego dawkowania,  

b) wymagać od rodziców/prawnych opiekunów pisemnego upoważnienia: do kontroli 

cukru we krwi u dziecka chorego na cukrzycę, lub podawania leków wziewnych na astmę  

c) powiadomić dyrektora o sytuacji i przedkładać dokumentację medyczną dziecka oraz 

upoważnienie rodziców/ prawnych opiekunów,  

d) na podstawie zaświadczenia lekarskiego i upoważnienia rodziców/ prawnych 

opiekunów, dyrektor wyznacza spośród pracowników, za ich zgodą, dwie osoby do 

podawania leku dziecku z których jedna podaje lek i odnotowuje ten fakt w rejestrze 

podawanych leków poprzez zapisanie imienia i nazwiska dziecka, nazwy podanego leku, 

daty i godziny podania, dawki, a druga nadzoruje ww. czynności: obydwie wyznaczone 
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osoby zobowiązane są potwierdzić fakt podania dziecku leku i nadzorowania tej 

czynności poprzez złożenie czytelnych podpisów pod sporządzonym rejestrem. 

PROCEDURA VIII 

DOTYCZĄCA ZACHOWANIA BEZPIECZEŃSTWA PODCZAS ZABAW W 

OGRODZIE PRZEDSZKOLNYM, SPACERÓW I WYCIECZEK 

ORGANIZOWANYCH POZA TEREN PRZEDSZKOLA 

 

1.Od pierwszych dni września uczy się dzieci korzystania z urządzeń terenowych zgodnie z 

zasadami bezpieczeństwa. Ustala się normy i zasady korzystania z ogrodu i sprzętu. 

2.Nauczyciele zobowiązani są do zawierania umów z dziećmi warunkujących ich 

bezpieczeństwo na terenie przedszkola, ogrodu przedszkolnego, podczas spacerów i 

wycieczek oraz do egzekwowania przestrzegania tych umów przez dzieci. 

3.Codziennie rano pracownik obsługi/robotnik lub inny wyznaczony pracownik ma 

obowiązek sprawdzić teren ogrodu, stan urządzeń, zlikwidować ewentualne zagrożenia oraz 

nieczystości.  

4.W czasie pobytu dzieci w ogrodzie przedszkolnym bezpośrednią opiekę nad dziećmi 

sprawuje nauczyciel danej grupy wspólnie z pracownikiem obsługi przypisanym do grupy. 

5.Nauczyciel ma obowiązek czuwania nad bezpieczeństwem i organizowania dzieciom 

warunków do bezpiecznej zabawy. 

6.W czasie pobytu dzieci na placu przedszkolnym musi być zamknięta brama wjazdowa 

do przedszkola. 

7. Dzieci mogą korzystać tylko z tych urządzeń ogrodowych, przy których bezpieczeństwa 

pilnuje osoba dorosła. 

8.Nauczyciel dba o stosowny ubiór dziecka, odpowiedni do pory roku i panującej 

temperatury. 

9.W czasie dużego nasłonecznienia dzieci powinny być zaopatrzone w odpowiednie nakrycie 

głowy i w miarę możliwości, przebywać w zacienieniu. 

10.Nauczyciel nie organizuje zajęć z dziećmi na powietrzu w warunkach atmosferycznych ku 

temu niesprzyjających (zbyt niska lub zbyt wysoka temperatura, burza). 

11.Podczas pobytu na placu przedszkolnym, dziecko może skorzystać z toalety znajdującej 

się w przedszkolu, udając się tam i powracając tylko pod opieką pracownika obsługi. 

12.W przypadku przebywania na terenie przedszkolnym więcej niż jednej grupy, wszystkie 

nauczycielki, czuwając nad bezpieczeństwem swojej grupy, mają baczenie na pozostałe dzieci 

i obowiązkowo reagują w sytuacji zagrożenia, bądź niewłaściwego zachowania dzieci. 

13.W trakcie trwania spaceru lub wycieczki w pobliskie tereny, nadzór nad dziećmi sprawują: 

nauczyciel i pracownicy obsługi (co najmniej dwie osoby dorosłe na 15 dzieci). 

14.Przed wyjściem na spacer, pieszą wycieczkę, itp., nauczyciel dokonuje wpisu do dziennika 

zajęć przedszkola, w którym jest już odnotowana obecność dzieci. 

15.Zawsze przed wyjściem w dziećmi, nauczyciel przypomina, i w razie potrzeby, wyjaśnia 

zasady zachowania się podczas wycieczki. 

16.Przed wyjściem z przedszkola nauczyciel dba, aby dzieci załatwiły swoje potrzeby 

fizjologiczne oraz sprawdza, czy dzieci są ubrane odpowiednio do pogody i danej sytuacji. 

17.Wskazane jest, by dzieci i nauczyciele poruszający się po ulicy posiadały kamizelki lub 

opaski odblaskowe. 

18.W przypadku choroby dziecka, złego samopoczucia dziecko nie może uczestniczyć 

w wycieczce, nauczyciel zobowiązany jest powiadomić rodziców o zaistniałej sytuacji. 

19.Całkowitą odpowiedzialność za zdrowie i życie dzieci podczas spacerów i wycieczek 

ponosi nauczyciel. 

20.W trakcie trwania spaceru, pieszej wycieczki w pobliżu przedszkola, nauczyciel wymaga 

od dzieci, by szły parami w kolumnie, para za parą. 
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21.Podczas przejść w pobliżu jezdni, osoby opiekujące się dziećmi asekurują je, idąc 

chodnikiem od strony ulicy. 

22.Przed każdym planowanym przejściem przez ulicę, nauczyciel jest zobowiązany 

zatrzymać grupę (kolumnę) i przypomnieć z dzieciom zasady bezpiecznego przekraczania 

jezdni. 

23.Przejście przez ulicę odbywa się tylko w wyznaczonych miejscach, dzieci przechodzą 

sprawnie, parami, nauczyciel asekuruje grupę.  

24.Szczegółowe zasady organizacji wycieczek i imprez poza terenem przedszkola określa 

Regulamin dotyczący zasad i warunków organizowania przez Miejskie Przedszkole nr 14 w 

Zgierzu wycieczek i wyjść grupowych. 
 

 

PROCEDURA IX 

DOTYCZY ZASAD BEZPIECZEŃSTWA PRZECIWPOŻAROWEGO 

1. Nauczyciel ma obowiązek wejść pierwszy do sali, zwrócić uwagę na stan techniczny 

pomieszczenia, sprawdzić czy warunki do prowadzenia zajęć nie zagrażają bezpieczeństwu 

dzieci.  

2. Nauczyciel i pozostali pracownicy przedszkola są zobowiązani:  

a) mieć aktualne szkolenie BHP i znać obowiązujące w placówce stosowne instrukcje i 

szkolenia.  

b) znać numery telefonów alarmowych, plany ewakuacyjne i oznakowanie dróg 

ewakuacyjnych.  

c) umieć posługiwać się podręcznym sprzętem gaśniczym i znać obowiązki postępowań 

na okoliczność różnych zagrożeń w tym pożarowego.  

d) w trakcie alarmu pożarowego stosować się do wytycznych zawartych w Instrukcji 

Bezpieczeństwa Pożarowego Miejskiego Przedszkola nr 14 w Zgierzu. 

  

PROCEDURA X 

POSTĘPOWANIA NAUCZYCIELA W SYTUACJACH STWIERDZENIA 

ZAGROŻENIA ŻYCIA DZIECKA WOBEC, KTÓREGO STOSOWANA JEST 

PRZEMOC LUB ZACHOWANIA AGRESYWNE. 

 

1. Krzywdzenie dziecka to zamierzone lub niezamierzone działanie lub zaniechanie osoby 

dorosłej, które negatywnie wpływa na zdrowie dziecka, jego rozwój fizyczny lub 

psychospołeczny. 

2.  Krzywdzenie lub maltretowanie dziecka to wszystkie formy fizycznego lub 

emocjonalnego złego traktowania, zaniedbywania, wykorzystywania seksualnego lub 

komercyjnego doznane od osoby odpowiedzialnej za dziecko, której ono ufa, lub która ma 

władzę nad nim skutkujące faktyczną lub potencjalną krzywdą dziecka. 

3. Kategorie krzywdzenia dziecka: krzywdzenie fizyczne, psychiczne/emocjonalne, przemoc 

seksualna, zaniedbywania bytowe, wychowawcze. 

4. Nauczyciele prowadzący pracę dydaktyczno-wychowawczą i opiekuńczą są 

odpowiedzialni za jakość i wyniki tej pracy, a także za bezpieczeństwo powierzonych ich 

opiece dzieci. 
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5. Nauczyciel zgłasza przypadek krzywdzenia dziecka lub uzasadnione podejrzenie do 

dyrektora placówki. 

6. Dyrektor nawiązuje kontakt z rodzicami i rozmawia z nimi- informuje o stanie dziecka i 

prosi o wyjaśnienie ujawnionych obrażeń. 

7. Każdy ujawniony problem krzywdy dziecka należy traktować indywidualnie i ze 

szczególną troską o jego bezpieczeństwo.  

8. Zawiadomienie policji lub prokuratora jest obowiązkiem przedszkola w przypadku 

popełnienia przestępstwa wobec dziecka (np. przemoc seksualna) i/lub zagrożenia dla 

jego zdrowia lub życia /zgodnie z art. 304 2 k.p.k dyrektor niezwłocznie powiadamia 

prokuraturę lub policję.  

9. Zasady postępowania w przypadku podejrzenia przemocy wobec dziecka nakładają na 

pracowników jednostek systemu oświaty obowiązek podejmowania interwencji w oparciu 

o procedurę Niebieskiej Karty. 

10. Wzory dokumentów są dostępne online np. na stronie Ogólnopolskiego Pogotowia dla 

Ofiar Przemocy w Rodzinie „Niebieska Linia” www.niebieskalinia.pl 

11. W przypadku stwierdzenia, że dziecko doznało przemocy fizycznej, emocjonalnej w 

rodzinie dyrektor wzywa np. pogotowie w celu udzielenia pomocy medycznej dziecku, 

oraz uzyskania zaświadczenia o jego stanie zdrowia. 

12. Nauczyciel sporządza notatkę (protokół) opisujący wygląd dziecka, dolegliwości i w 

dalszym ciągu dokonuje jego obserwacji w przedszkolu. 

13. Dyrektor nawiązuje współpracę z instytucjami w zakresie monitorowania sytuacji dziecka 

w rodzinie: np. pracownik socjalny w celu uzyskania danych o sytuacji rodzinnej z 

wywiadu środowiskowego, dzielnicowy w celu uzyskania danych o ewentualnych 

interwencjach, psycholog, kurator sądowy w celu uzyskania danych nadzorze, 

prokuratura. 

14. Nauczyciel, wykwalifikowani specjaliści (psycholog, pedagog, terapeuta) udzielają 

pomocy dziecku, rodzicom- organizują i prowadzą działania reedukacyjne i 

terapeutyczne. 

15. W przypadku podwyższonego ryzyka występowania przemocy w rodzinie prowadzone są 

działania prewencyjne. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

https://www.niebieskalinia.pl/o-zjawisku-przemocy/procedura-niebieskiej-karty
https://www.niebieskalinia.pl/

